附件：
进口石脑油备案审核工作规程

一、生产企业职责及程序

（一）备案。
生产企业申请返还进口环节消费税的，应准备以下材料到所在地专员办提请备案：

1.营业执照、税务登记证（原件及复印件）；

2.企业类型说明（分为单一型生产企业和复合型生产企业，单一型生产企业是指仅生产乙烯、芳烃类产品的企业；复合型生产企业是指生产但不限于乙烯、芳烃类产品的企业）；
3.企业生产概况，具体包括本企业生产的乙烯、芳烃类产品目录及产品说明，石脑油与乙烯、芳烃类产品的投入产出比、石脑油的其他用途、财务核算办法；

4.《石脑油进口环节消费税先征后返企业备案表》（见附1）。
年度终了以及企业进口的石脑油用途发生变化后10个工作日内，企业应到专员办重新备案。

（二）申请审核。
在申请返税前，生产企业应向专员办报送以下审核申请材料：

1.申请返税文件；

2.《石脑油进口环节消费税先征后返申请审核表》（见附2，一式四份）；

3.购货合同、进口代理合同（原件及复印件）；

4.商务部出具的《自动进口许可证》（原件及复印件）；

5.《石脑油进口环节消费税明细表》（见附3）；

6.《海关专用缴款书》（原件及复印件）；

7.产品销售明细表及销售收入明细账（原件及复印件）；
8.石脑油移送使用台账；

9.专员办审核时需要的其他资料。

企业应对报送材料的真实性、完整性负责，所报材料复印件均须加盖企业公章。
二、专员办职责及程序

（一）受理。
专员办收到企业报送的材料后，应对原件与复印件的一致性进行核对，在核对无误后将原件退还，并区分以下情况决定是否受理：
1.对申请材料符合要求且要件齐备的申报企业，专员办应在收到申请材料当日明确表示同意受理，并要求申报企业填写《石脑油进口环节消费税先征后返申报登记表》（见附4）；
2.对申请材料不齐备的申报企业，应在收到申请材料3个工作日内告知企业补齐材料；
3.对不符合条件的申报企业，应在收到申请材料当日明确告知无法受理的理由，并及时退回相关申请材料。
（二）审核。
专员办应在收取企业报送的申请审核材料后20个工作日内完成审核，原则上以书面资料审核为主，必要时可进行现场审核。审核内容包括：

1.申请返税的石脑油是否已经全部缴纳进口环节消费税；

2.税款缴纳人与申报人是否一致；
3.对单一型生产企业，要审核企业对申请返税的石脑油是否存在转售行为；

4.对复合型生产企业，要审核申请返税的进口石脑油是否用于除乙烯、芳烃类产品生产之外的用途；
5.用进口石脑油作为原料生产出乙烯、芳烃类产品的数量、规格等；
6.专员办认为需要审核的其他内容。

（三）出具审核意见。
专员办审核确认无误后，应由经办人员在《石脑油进口环节消费税先征后返申请审核表》上签署审核意见，加盖本单位公章后退还申请企业，并抄送财政部（预算司和监督检查局）。

（四）资料保管。
专员办应建立审核统计台账，分户逐笔登记，妥善保管以下审核材料并按长期档案管理有关规定进行管理和保存：

1.企业申报的全部申请审核资料；

2.经签署意见并加盖本单位公章的《石脑油进口环节消费税先征后返申请审核表》；

3.其他有必要保存的资料。
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